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БМ  

 
КОНКУРС  -  ПРАВНИ ЗАСТУПНИК 

 
Универзитет у Београду – Факултет спорта и физичког васпитања расписује 
конкурс за радно место Правни заступник (1 извршилац) у Служби за правне, 
кадровске и административне послове, за радни однос на неодређено време, са 
пуним радним временом и пробним радом од 6 месеци. 
Опис послова:  
-врши  послове заступања пред надлежним судовима, органима државне 
управе и другим државним органима у споровима насталим из области рада, 
привредним, радним и другим споровима; 
-припрема документацију и прати ток парничних и других поступака које 
води Државно правобранилаштво; 
-припрема документацију, израђује и подноси тужбе, противтужбе, одговоре 
на тужбу, правне лекове и предлоге за извршења надлежним судовима; 
-припрема стручна мишљења у покренутим радним и другим споровима и 
другим питањима из радно-правних односа; 
-сачињава извештаје о раду и спроведеним судским поступцима; 
-поступа по позиву  и налогу суда и других органа; 
-учествује у припреми годишњег плана јавних набавки, плана набавки на које 
се закон не примењује; 
-прикупља, уређује, припрема и контролише податке неопходне за 
спровођење јавних набавки и набавке на које се закон не примењује и 
спроводи јавну набавку; 
-спроводи стручне анализе, проучава тржиште и предлаже мере за унапређење 
послова јавних набавки и набавки на које се закон не примењује; 
-контролише акте донете у поступцима јавних набавки, сачињава извештај и 
води евиденцију о спроведеним контролама, према годишњем плану; 
-учествује у поступцима јавних набавки, у складу са законом; 
-прави план праћења и реализације извршења уговора и прати реализацију 
препорука о спроведеним контролама; 
-припрема уговоре , извештаје и води евиденције из области свог рада; 
-учествује у раду комисија Факултета и врши друге послове по налогу 
Секретара. 
Услови:  
Поред општих услова за заснивање радног односа утврђених законом, 
кандидати треба да испуњавају и следеће услове: 



 

 

Стручна спрема / образовање: Високо образовање из научне области правне 
науке; - на студијама другог степена (мастер академске студије, односно 
специјалистичке академске студије) по пропису који уређује високо 
образовање почев од  10. септембра 2005. године; - на основним студијама у 
трајању од најмање четири године по пропису који је уређивао високо 
образовање пре 10. септембра 2005. године. 
Додатна знања / испити / радно искуство:  - положен правосудни испит; -
најмање две године радног искуства; - знање рада на рачунару. 
Потребна документација: Пријава на конкурс (CV), оверена фотокопија 
дипломе о завршеним основним академским студијама, односно основним 
студијама, оверена фотокопија уверења о положеном правосудном испиту, 
доказ о радном искуству, уверење о држављанству (не старије од 6 месеци). 
Изабрани кандидат пре ступања на рад доставља уверење о општој 
здравственој способности. 
Рок за подношење пријава на конкурс је 10 дана од дана објављивања 
конкурса и почиње да тече наредног дана од дана оглашавања конкурса у 
периодичном издању огласа Националне службе за запошљавање. Пријаве се 
достављају лично или поштом у затвореној коверти, на адресу: Београд, 
Благоја Паровића 156. Непотпуне и неблаговремене пријаве неће се узимати у 
разматрање.  
 

           Конкурс је објављен у публикацији “Послови” дана 11. 12. 2024. године. 
 
 
 
                                                                                                          ДЕКАН ФАКУЛТЕТA 

   ................................. 
                                                                                          Др Сања Мандарић, редовни професор  
 


