
Упутство за регистрацију, пријаву и коришћење 

апликације за електронску пријаву на конкурс 
 

 

 Линк странице апликације за електронску пријаву на конкурс је 

https://upis.fsfv.bg.ac.rs Кaо што је приказано на следећој слици, на почетној 

страници апликације имате могућност да се пријавите на свој налог уносом ваше 

приватне мејл адресе и лозинке и кликом на дугме Пријава, или, уколико први пут 

прилазите апликацији, да отворите страницу за регистровање налога кликом на 

дугме Регистрација. У случају да сте се већ регистровали, али не успевате да се 

пријавите јер вам систем не прихвата лозинку коју уносите, можете подесити нову 

лозинку кликом на Заборављена лозинка. 

 

 Регистрација новог налога на апликацији на страници за регистрацију је 

прилично једноставна. Процедура се састоји од уноса генерисаног текста са 

сличице у поље „Текст са слике“, затим ваше приватне имејл адресе у поље „Е-

mail“, жељене лозинке у поља „Лозинка“ и „Лозинка потврди“ и клика на дугме 

„Региструј ме“. 

  

 

https://upis.fsfv.bg.ac.rs/


 Пошто сте исправно унели све горе наведене податке и кликнули на дугме 

„Региструј ме“, систем ће вам дати поруку сличне садржине као на следећој 

слици, 

 

а на претходно унету имејл адресу ће вам стићи линк на који требате да кликнете 

како бисте потврдили да сте извршили регистрацију и активирали ваш налог. 

Изглед имејла приказан је на следећој слици. 

  

 



 Након што кликнете на линк у имејлу, отвориће вам се нова страница 

електронске пријаве на конкурс, са обавештењем о успешној активацији налога. 

Пример обавештења дат је на следећој слици. 

 

 Одатле требате да се вратите на почетну страницу за електронску пријаву 

на конкурс, кликом на „Иди на почетну страну“. 

 Сада на почетној страни попуните поља „Мејл“ и „Лозинка“ са подацима које 

сте унели при регистрацији и кликните на дугме „Пријава“, како бисте приступили 

апликацији. 

 

 Пошто приступите апликацији, отвориће вам се почетна страница пријаве на 

конкурс. На врху странице вам се налазе три могућности, да се позиционирате на 

почетну страну („Почетна“), да промените лозинку уколико из било којег разлога 

сматрате да треба („Промена лозинке“) или да изађете из апликације за пријаву 

(„Излогуј се“). Испод менија са овим опцијама налази се опција за отварање 

пријаве на конкурс. Изглед ових опција дат је на следећој слици. 

 Кандидат започиње попуњавање пријаве кликом на поље „Пријава на Конкурс 

за упис у прву годину Основних академских и основних струковних студија у 

школској 2020/2021. години, јунски уписни рок“. 

  

 

 

 

 



 Изглед странице за попуњавање основних података за пријаву дат је на 

следећим сликама. 

 Кандидат прво види битна обавештења и податке о својој пријави које не 

може да мења. 

 Након тога следе основни подаци о кандидату. Овде кандидат треба да, 

користећи ћирилично писмо, попуни следеће своје податке: 

1. Име (обавезан податак) 
2. Презиме (обавезан податак) 
3. Име једног својег родитеља (обавезан податак) 
4. Пол (обавезан податак) 
5. Држављанство (обавезан податак) 
6. Јединствени матични број грађана (ЈМБГ) (уколико је кандидат за 

држављанство изабрао Србија онда је за њега ово поље обавезан податак) 

7. Број пасоша (уколико је кандидат за држављанство изабрао Србија онда 
ово поље није обавезно за попуњавање) 

8. Датум рођења (обавезан податак) 
9. Место рођења (обавезан податак) 
10. Општина рођења (обавезан податак) (уколико се општина не налази у 

Србији не одабира се ништа, односно оставља се „--“) 

11. Држава рођења (обавезан податак) 

12. Националност (обавезан податак) (кандидат који жели да се изјасни по 

питању националност то чини одабиром националности из списка, или 

опције „није се изјаснио“ уколико не жели да се изјасни) (уколико је 

кандидат за држављанство изабрао неку од земаља Региона и жели на 

конкурс да се пријави као српска национална мањина онда мора у овом 

пољу да одабере националност Србин, у противном сматраће се да жели да 

се пријави на конкурс као странац) 

 

  



Ова поља приказана су на следећој слици. 

 Након уноса основних података, кандидат попуњава своје контакт податке: 

1. Адреса становања (обавезан податак) (податак из личне карте) 
2. Место становања (обавезан податак) (податак из личне карте) 
3. Општина становања (обавезан податак) (уколико се општина нe налази у 

Србији, оставља се „--“) 

4. Држава становања (обавезан податак) 
5. Број телефона (моб.) (обавезан податак) (могуће је навести само број 

мобилног телефона једне од следећих земаља Србија, Црна Гора, Хрватска. 

Словенија, Босна и Херцеговина, Македонија) 

6. Број телефона (фик.) (није обавезан податак) (могуће је навести само 
број фиксног телефона једне од следећих земаља Србија, Црна Гора, 

Хрватска. Словенија, Босна и Херцеговина, Македонија) 

Изглед ових поља дат је на следећој слици. 

  

 



 Након уноса контакт података, кандидат попуњава податке о свом претходном 

школовању: 

1. Средња школа (обавезан податак) (уколико ваше школе нема на листи не 
одабирате ни једну од понуђених, односно остављате „--“) 

2. Школска година завршетка (обавезан податак) (одабирате календарску 

годину када сте завршили друго полугође четвртог разреда средње школе) 

3. Просечне оцене на крају сваког разреда (обавезани подаци) (подаци из 
сведочанстава о завршеним разредима) 

 Изглед ових поља дат је на следећој слици. 

 

 Након података о свом претходном школовању, кандидат попуњава поља о 

пријавним подацима: 

1. Студијски програм – жеља 1 (обавезан податак) (Кандидат овде бира први, 
или једини студијски програм на који жели да се пријави. Уколико 

кандидат планира да конкурише на оба студијска програма, онда у пољу 

жеља 1 обавезно одабира „Основне академске студије физичког васпитања и 

спорта (240ESPB)“) 

2. Студијски програм – жеља 2 (овај податак је обавезан само за кандидате 
који планирају да поред академских конкуришу и на струковне студије) 

3. Одабрани спорт (податак је обавезан само уколико је кандидат, исправно, 
под „жеља 1“ или „жеља 2“ одабрао податак „Основне струковне студије 

спорта (180ЕСПБ)“) 

4. Посебан услов уписа (обавезан податак) (кандидат одабира један од 

понуђених одговора) 

5. Да ли је раније студирао (обавезан податак) (кандидат може да одабере 
само једну од две опције, „ДА“ или „НЕ“) 

6. Да ли је у радном односу (обавезан податак) (кандидат може да одабере 
само једну од две опције, „ДА“ или „НЕ“) (радним односом сматра се само 

ако је кандидат запослен код свог послодавца уговором на одређено или 

неодређено време, рад преко омладинских задруга и слично се не сматра 

радним односом) 

 

 Уколико кандидат планира да конкурише само на академске студије нека не 

попуњава поље „жеља 2“. Уколико буде попунио под „жеља 1“ основне академске 

студије, а под „жеља 2“ основне струковне студије, комисија ће сматрати да је 

кандидат изразио жељу да конкурише на оба студијска програма. 

 Уколико кандидат планира да конкурише само на струковне студије онда свој 

одабир смера, спорт или рекреација, исказује у пољу „жеља 1“. Поље „жеља 2“ се 

у том случају неће узети у обзир иако га кандидат буде попунио, јер у оквиру 

пријављивања на конкурс на основне струковне студије кандидат може се пријави 

само на један од два понуђена смера, спорт или рекреација. 

 

  



 Изглед ових поља дат је на следећој слици. 

 

 Након података пријаве, кандидат мора да потврди поље у коме даје 

сагласност да његови лични подаци могу бити унети у електронску базу Факултета 

и Универзитета. Након тога биће му омогућено дугме „Сачувај“ и кандидат треба 

да кликне на то дугме. 

 Изглед ових поља дат је на следећој слици. 

 

  



 Када је кандидат попунио податке и кликнуо на дугме „Сачувај“ апликација 

му приказује изглед пријаве и листу постављених докумената (као што је 

приказано на следећој слици) која ће у првом тренутку бити празна. Да би 

кандидат могао да поставља документа, мора прво да притисне дугме „Промени“.  

 

 Након што је кликнуо на дугме „Промени“ кандидату се поново отвара 

претходна пријава са претходно попуњеним подацима, али уз могућност и да 

поставља неопходна документа, као што је приказано на следећим сликама.  



 

 У овом тренутку било би пожељно да кандидат има већ на свом уређају 

(рачунару, мобилном телефону, таблету …), са којег врши електронску пријаву, 

спремна сва неопходна документа у „.pdf“ формату како би брже извршио 

постављање докумената. Да би поставио неки документ кандидат треба да кликне на 

дугме „Постави фајл“ које се налази десно од назива документа који је потребан, 

након чега ће му се, на његовом уређају, отворити прозор за одабир траженог 

документа. Овај корак се разликује од уређаја до уређаја па неће овде бити 

приказан сликовно. 

 Када кандидат изврши постављање свих неопходних докумената и спреман је 

да заврши пријаву на конкурс, неопходно је да кликне на дугме „Сачувај и пошаљи 

пријаву“. Као што се види на следећој слици. 

 Од момента када кликне на то дугме, уколико је кандидат све исправно 

попунио и поставио, кандидату ће се пријава у апликацији закључати и кандидат 

више неће моћи да је измени. О успешно послатој пријави, кандидат ће добити 

обавештење у апликацији, а такође ће му стићи потврда и на имејл адресу. 

Пријава кандидата ће у исто време и комисији путем апликације постати видљива. 

 Када комисија провери пријаву кандидата, уколико буде недостатака у 

документацији кандидат ће бити накнадно обавештен, те је неопходно да прати 

имејл у циљу потврде пријаве од службе на факултету. 

 У случају да је кандидат успешно попунио електронску пријаву, приложио 

одговарајући број докумената, али је направио грешку/пропуст и није на 

одговарајућим местима приложио тражени документ, а то се може уочити тек када 

комисија буде прегледала документа, комисија ће обавести кандидата о 

недостацима на имејл, вратити статус пријаве на конкурс у „у припреми“, а 

кандидат је дужан да у року од 24 сата те недостатке исправи у апликацији. 

Уколико кандидат не исправи уочене недостатке у предвиђеном року, сматраће се 

да је неуспешно извршио електронску пријаву и у том случају ће морати да се 

пријави на конкурс лично, доласком на факултет у периоду од 24. До 26. Јуна 



2020. са исправном документацијом. Том приликом мора нагласити комисији да је 

покушао да се електронски пријави али није успео. 

 Уколико кандидат није нека поља попунио како треба или није поставио нека 

од обавезних докумената, када кликне на дугме „Сачувај и пошаљи пријаву“ 

апликација ће му вратити одговарајуће поруке о грешкама које треба да исправи, 

и неће му дозволити да пошаље пријаву. У том случају кандидат треба да изврши 

корекције на које му је указала апликација и поново кликне на дугме „Сачувај и 

пошаљи пријаву“. Овај поступак треба да понавља све док не добије потврду да је 

успешно обави електронску пријаву на конкурс. 

 

 

 

 

 

У Београду  Комисија за пријем и преглед докумената ФСФВ 

16.06.2020.   

   

 


