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1. U svom folderu napraviti folder (fasciklu) koji će se zvati  Prva vežba. 
2. Sa odgovarajuće web strane predmeta, ili sa my computers/skola on metodije/informatika/xx_yy
/Materijal/I_vezba u folder otvoren za ovu vežbu sačuvati dokument sa zadatkom vežbe (Obrada_teksta_1.doc) i materijal vežbe (text.doc i graph.jpg). 

3. Otvorite program za obradu teksta (Microsoft Word), a zatim iz ovog programa i fajl text.doc 
4. Promenite orijentaciju strane u dokumentu tako da bude portrait.
5. Podesite dimenzije strane u celom dokumentu da bude A4.
6. Podesite gornju i donju marginu u celom dokumentu da budu 3cm.
7. Podesite da poravnanje teksta bude justify.
8. Podesite da prelamanje reči (hyphenation) u tekstu bude automatski.

9. Podesite da razmak između redova bude single line.
10. Podesite da razmak pre (before) i posle (after) svih paragrafa bude 6pt. 
11. Podesite veličinu dokumenta na ekranu tako da zoom bude 100%. 
12. Podesite da tekst naslova (A comparison of the effects..) ima stil Courier New
13. Podesite da veličina fonta u tekstu naslova (A comparison of the effects..) bude 11pt. 

14. Podesite da tekst naslova (A comparison of the effects..) bude bold. 
15. Podesite da tekst naslova (A comparison of the effects..) ima plavi okvir debljine 3pt.
16. Promenite font ostatka teksta (izuzev naslova) u Times New Roman.
17. Promenite veličinu fonta u ostatku teksta (izuzev naslova) u 10pt.
18. Podesite da boja naziva svih paragrafa (Introduction, Methods, Results...) bude crvena i bold.  
19. Podesite da uvlačenje naziva svih paragrafa (Introduction, Methods, Results...) budu 1cm od margine sa leve strane.
20. Podesite da svi paragrafi (Introduction, Methods, Results...)  budu sa nabrajanjem (Numbering).

21. Podesite da tekst paragrafa References bude iskošen (Italic).

22. Podesite da nabrajanje referenci u paragrafu References bude automatsko sa tačkama (Bullets).
23. Ubacite sliku graph.jpg (sačuvanu u vašem folderu Treća vežba) ispod paragrafa Results.
24. Podesite da visina slike graph.jpg bude 7cm.
25. Podesite da nova strana (sa page break) počinje posle slike. 

26. U heder (Header) dokumenta ubacite tekst ABSTRACT tako da tekst bude sa levim poravnanjem (Align Left) i da sva slova budu velika, da font bude Tahoma, veličina 14pt i da tekst bude podvučen (underline).
27. U hederu u novom redu uneti još i današnji datum sa desnim poravnanjem (Align Right). 

28. Podesite da se na kraju svake strane dokumenta u futeru (Footer) automatski prikazuje broj strane sa centralnim poravnanjem (Center).
29. Zamenite u tekstu sve skraćenice DJ sa DROP JUMP.

30. Sačuvajte fajl text.doc pod novim imenom abstract.doc u svom folderu Treća vežba.

� Označava školsku godinu u kojoj se radi vežba






