TABELARNE KALKULACIJE 2




1. U svom folderu napraviti folder (fasciklu) koji će se zvati  Četvrta  vežba. 
2. Otvorite program za tabelarne kalkulacije, a zatim fajl iz prethodne vežbe 

Table 1.xls koji se nalazi u vašem folderu Treća vežba. 
3. Iz fajla Table 1.xls otvorite novi fajl, a zatim Kopirajte radni list rezultati u novi fajl (ispred radnog lista Sheet2).
4. Sačuvajte novi fajl pod imenom Table 2.xls u folder otvoren za ovu vežbu.
5. Izbrišite radni list Sheet3. 

6. Promenite redosled radnih listova tako da radni list rezultati bude prvi u fajlu
Table 2.xls. 

7. Kopirajte sadržaj ćelija F3:K24 sa iskopiranog radnog lista rezultati na radni list Sheet1 počev od ćelije B1.
8. Promenite ime radnom listu Sheet1 u Table 2.xls tako da bude grafici. 

9. Promenite vrednost u ćeliji E9 sa 1.62 u 1.70 i sačuvajte dokument. 

10. U ćeliji B24 izračunajte pomoću formule koliko ima vrednosti u ćelijama B3:B22. Iskopirajte formulu iz ćelije B24 u  ćelije C24:G24.
11. U ćeliji C25 izračunajte korišćenjem operatora za sabiranje sumu ćelija B24 i C24. Iskopirajte formulu iz ćelije C25 u ćeliju E25 i ćeliju G25. 

12. U ćeliju A24 unesite ukupno rezultata i podesite da se uneti tekst prikazuje i po horizontali i po vertikali centralno u spojenim (merge) ćelijama A24:A25
13. Podesite da tekst u ćelijama A24:A25 ne prelazi u sledeću ćeliju (wrap). 

14. U ćelijama A24:A25 podesite da boja teksta bude crvena bold, a veličina fonta 9pt.
15. U ćeliju J1 uneti datum 12/12/06 i formatirati ga tako da se prikazuje u formatu 12-Dec-06. 
16. Izbrišite kolonu I i sačuvajte dokument.
17. Na radnom listu grafici kreirajte dijagram sa stubićima (column), koji sadrži podatke iz ćelija B3:B22. 

18. Podesite da dijagram sa stubićima koji ste kreirali bude pozicioniran tako da počinje od ćelije I3. 

19. Podesite dimenzije dijagrama tako da zauzima prostor između ćelija I3:N3 i ćelija I17:N17. 

20. Na radnom listu rezultati kreirajte linijski dijagram (line chart), koji sadrži podatke iz ćelija D3:D22. Podesite položaj dijagrama tako da zauzima prostor između ćelija I18:N18 i ćelija I32:N32.
21. Podesite da naslov u dijagramu bude Linijski dijagram. 

22. Prekopirajte linijski dijagram iz radnog lista grafici u radni list Sheet2 tako da počinje od ćelije E9.
23. Promenite vrstu dijagrama na radnom listu  Sheet2 tako da bude kružni (pie chart). 
24. Izbrišite naslov Linijski dijagram. 

25. Podesite da kružni dijagram koji ste kreirali ima žutu pozadinu i sačuvajte dokument. 
26. Koristeći opciju Print to file odštampati samo dijagram (sačuvati u svom folderu Šesta vežba Printer file pod nazivom dijagram print.prn).
27. Podesite da donja i gornja margina na radnom listu  rezultati bude 2. 
28. Podesite da se na sredini hedera (header) radnog lista rezultati prikazuje ime fajla (Table 2.xls). 

29. Na radnom listu rezultati podesite da se linije okvira ćelija ne prikazuju prilikom štampanja. Ne štampajte dokument. 
30. Na radnom listu rezultati podesite da se prve tri kolone automatski štampaju na početku svake strane. Ne štampajte dokument. 
31. Promenite orijentaciju stranice u Landscape. Podesite (bez promene fonta ili margina) da se sadržaj radnog lista rezultati štampa na dve strane. Ne štampajte dokument.
32. Koristeći opciju Print to file odštampati jednu kopiju radnog lista rezultati (sačuvati u svom folderu Šesta vežba Printer file pod nazivom rezultati print.prn). Sačuvajte i zatvorite fajl Table 2.xls.
33. Otvorite ponovo dokument Table 1.xls iz Pete vežbe. Sačuvajte dokument na disketi kao šablon (template) pod imenom sablon.xlt. Zatvorite sve dokumente i aplikaciju za tabelarne kalkulacije. 

