ZADATAK 21

e  Nakon pokretanja programa za uredenje prezentacija, na po¢etnom slajdu u prvom (ve¢em)
polju upisati tekst: ,INFORMATIKA“, a ispod u manjem prozoru, ,praktiéna nastava“ (ne
vrsiti dodatna podesavanja).

e  Umetnuti (Insert) jos tri nova slajda (New Slide), i podesiti (Slide Layout) da se na prvom i
drugom slajdu prikazuje naslov i sadrZaj (Title and Content), a na trecem uporedni sadrZaj
(Two Content).

e  Master slajd (Slide Master) urediti na sledeci nacin:

e  Podesiti da na pocetnom slajdu (naslov) tekst u ve¢em prozoru bude ispisan velikim slovima
Arial, podebljano, crvenom bojom, velicine 44, a da se u polju ispod tekst ispisuje slovima
Verdana, tamno plavom bojom, iskoseno (italic) veli¢ine 32.

e  Podesiti da na slajdu sa naslovom i sadrZzajem (Title and Content) veli¢ina prozora u kome se
ispisuje naslov bude visine 3 cm i Sirine 20 cm, a da bude 1,3 cm udaljen od leve ivice i 0,8 cm
od gornje.

e  Da naslov bude ispisan slovima Arial, podebljano, veliine 44, tamno plave boje.

e  Da prvi nivo teksta zadrzi predlozeni format samo bez nabrajanja.

e Dase ulevom donjem uglu pojavljuje datum sa automatskim podesavanjem (prikazuje
datum pokretanja prezentacije) u sredini tekst ,,INFORMATIKA: Prakticni sadrzaji“ i da se
desnom uglu pojavljuje broj slajda.

. U desnom gornjem uglu umetnuti grb fakulteta (simbol.jpg nalazi se na CD-u koji se dobija
uz knjigu, na veb prezentaciji knjige ili predmeta informatika).

e  Velicinu grba podesiti da bude 3,87 x 4cm, da bude udaljen 0 cm od gornje ivice i 21,4 cm od
desne ivice.

e  Zatvoriti prikaz master slajda (preci na uobicajeni prikaz).
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e  Otvoriti master slajd i odabrati slajd za prikaz naslova i sadrzaja (Title and Content)

e  Podesiti da se naslovi svih slajdova pojavljuju (Entrance) klikom na mis uz izabranu
animaciju (Add Animation) Appear.

e  Podesiti da se slike svih slajdova pojavljuju (Entrance) klikom na mis uz izabranu animaciju
(Custom Animation) Fade.

e  Podesiti da se tekst svih slajdova pojavljuje (Entrance) klikom na mis uz izabranu animaciju
(Custom Animation) Fly in (s leva na desno).

e  Zaprelaze izmedu slajdova (Slide Transition) izabrati tranziciju po Zelji (Apply to selected
slides). Za brzinu tranzicije (Modify Transition — Speed) izabrati Slow. Podesiti da se prelazi
izmedu slajdova (Advance slide) vrse klikom na mis (On mouse click). Izabrane prelaze
primeniti na sve slajdove (Apply to All slides).

e  Sacuvati prezentaciju pod imenom: Prezentacija_1 (Prezentacija_1.pptx, na lokaciji gde
Cuvate zadatke sa vezbi).
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e  Otvoriti prezentaciju Prezentacija_1 sacuvanu u prethodnom zadatku (Materijal se nalazi i
na CD-u koji se dobija uz knjigu, ili na veb prezentaciji knjige ili predmeta Informatika).

e  Slajd 1 urediti na sledeci nacin:

e U polje za naslov slajda napisati: Predmet Informatika.

e  Zatekst slajda uneti po tackama: El-poruke; Internet; Rad sa tekstom; Rad sa tabelama i
Uredenje prezentacija.

e U prostor za unos dodatnog sadrzaja (Click icon to add content) umetnuti sliku ra¢unara iz
Clip Art-a (Insert Clip Art).

e  Slajd 2 urediti na sledeci nacin:

e U polje za naslov slajda napisati: Distribucija casova.

e  Uneti grafik koji ¢e predstavljati distribuciju ¢asova prakti¢ne nastave i to: El-poruke (2
casa); Internet (1 ¢as); Rad sa tekstom (2 ¢asa); Rad sa tabelama (2 ¢asa) i Uredenje
prezentacija (1 cas). Na X-osi predstaviti nastavne celine, a na Y-osi predstaviti broj ¢asova.

e  Zavelicinu fonta oznaka na X-osi i Y-osi izabrati (Size) 12.

e  Skale (Scale) na X-osi i Y-osi podesiti tako podeoci izmedu oznaka budu 1.




Slajd 3 urediti na sledeci nacin:

U polje za naslova slajda napisati: Ispit (Click to add title).

U prostor za unos sadrzaja (desno) umetnuti dijagram (Double click to add diagram or
organization chart) koji ¢e predstavljati delove ispita na predmetu Informatika: prvi nivo
Ispit; drugi nivo Aktivnost (30%) Prakticni deo (42%)i Teorijski deo (28%).

U prostor za unos sadrzaja (levo) upisati tekst (po tackama): Prakti¢ni deo: Rad sa tekstom-
16 %; Rad sa tabelama-16 %; Uredenje prezentacija-16%; Teorijski deo: Test-28%.
Sacuvajte prezentaciju pod imenom Prezentacija_2 (Prezentacija_2.pptx, na lokaciji gde
Cuvate zadatke sa vezbi).
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Otvoriti obrazac prezentacije: Obrazac prezentacije. potx. (Materijal se nalazi na CD-u koji
se dobija uz knjigu, ili na veb prezentaciji knjige ili predmeta Informatika). Otvoriti
prezentaciju sacuvanu u prethodnom zadatku Prezentacija_2). Kopirati slajdove iz
prezentacije Prezentacija_2 u obrazac (Obrazac_prezentacije).

Obrisati prvi slajd.

Sacuvati prezentaciju pod imenom_Prezentacija_3 (Prezentacija_3.pptx, na lokaciji gde
Cuvate zadatke sa vezbi).

Podesavanjem master slajda promeniti temu (proizvoljnim izborom teme) slajdova.

Na drugom slajdu pomeriti sliku u donji desni ugao, tako da se vidi ceo tekst.

Na tre¢em slajdu promeniti boju stubica u tamno zeleno. Po potrebi promeniti veli¢inu
grafikona da bi se jasno videle ose.

Na cetvrtom slajdu u organizacionom dijagramu obrisite Teorijski deo, a dodajte ogranak sa
obrade teksta na granu pod nazivom seminarski rad.

Tako uredenu prezentaciju Stampajte u fajl, tako da se na jednom listu prikazuju sva Cetiri
slajda, da u zaglavlju Stampanog dokumenta piSe PREDMET INFORMATIKA, a u podnoZju
Prakti¢ni sadrzaji.

Sacuvajte prezentaciju pod imenom Prezentacija_4 (Prezentacija_4.pptx, na lokaciji gde
Cuvate zadatke sa vezbi).

Sacuvajte prezentaciju kao obrazac pod imenom Obrazac_prezentacije_1 (Obrazac
prezentacije_1. potx na lokaciji gde ¢uvate zadatke sa vezbi).




